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Curriculum vitae Marchetti Matteo

Marchetti Matteo

Q@ Via Torino 283, 45020 Castelguglielmo(ltalia)
B 3280483991 [ 3383216869

¥4 matteo.marche@libero.it ¥4 Pec marchetti_matteo@pec.it

Funzionario Amministrativo - Vice SegretarioComunale
Responsabile Area Amministrativa — Cat. D3/D3

Comune di Castelguglielmo, Castelguglielmo (Italia)

m Individuato con provvedimento di G.C.31/2019 come Vice Segretario Comunale a
decorrere dal mese di marzo 2019;

m Responsabile di Area e Coordinatore Ufficio Personale, Segreteria e Affari Generali, Servizi Sociali
e Pubblica Istruzione, Commercio, Attivita Produttive, Ufficio Anagrafe, Protocollo e Stato Civile;

m Iscritto allAlbo dei Commissari di GaraAnac

Istruttore Amministrativo - Responsabile procedimento Cat. C1/C2
Comune di Castelguglielmo, Castelguglielmo (Italia)

m Responsabile del procedimento e referente Ufficio Personale, Segreteria, Affari Generali, Servizi
sociali e Pubblica Istruzione, Commercio e Attivita Produttive;

Istruttore Amministrativo - Responsabile procedimento Cat. C1/C1
Comune di Ferrara, Ferrara (Italia)

m Responsabile del procedimento incaricato presso I'U.O. Gestione Risorse Umane del Comune di
Ferrara con particolare riferimento delle procedure selettive del personale a tempo determinato e
indeterminato, assenze e congedi, permessi per il diritto allo studio, attivita di supporto al Ufficio
procedimenti disciplinari e Serviziolspettivo.

m Referente nelle attivita di programmazione delle risorse umane, stesura bandi di mobilita e
concorsi,

m Supporto alle attivita legate alle procedure valutative dei dipendenti- O.L.V.;

Istruttore Culturale - Insegnante Asilo Nido Cat. C1/C1
Comune di Ferrara, Ferrara (Italia)

m Educatore Comunale - AsiloNido;

Responsabile Progetto Educativo
Cooperativa Sociale ONLUS "A.R.C.A.", Mantova (Italia)

m Responsabile del Progetto Educativo - Direzione Staff Educatori

m Dal 01/02/2019

Collaborazione individuale autonoma come Specialista in materia di organizzazione e gestione del
Personale presso il Consorzio Servizi Sociali Isola di Ariano (75 dipendenti a tempo indeterminato oltre
al personale a tempo determinato);



ISTRUZIONE E FORMAZIONE

01/05/2017-18/12/2018

24/03/2013-24/03/2015

01/09/2005-27/06/2007

01/09/1997-11/12/2001

01/09/1990-20/06/1995

Curriculum vitae

Dal 01/02/2018 al15/05/2018

Marchetti Matteo

Presidente commissione concorsuale “Istruttore Amministratvio” presso il Comune di Porto Tolle, con
gestione di tutte le fasi operative relative alla procedura selettiva dalla logistica delle prove d'esame alla
definizione e calendarizzazione delle prove selettive;

Trail 2009 e il 2012

Ho partecipato in qualita di Segretario di numerose procedure selettive presso il Comune di Ferrara per
varie tipologie di profili riconducibili alle categorie B-C-

Laurea Magistrale in Scienze Politiche - LM 62 - 105/110

Universita Guglielmo Marconi, Roma (Italia)

Diritto Pubblico;

Scienze della PubblicaAmm.ne;
Diritto Costituzionale;

Diritto Amministrativo;

Diploma di Master II° Livello in Scienzedella Pubblica

Amministrazione - 100/110
Universita Guglielmo Marconi, Roma (Italia)

Laurea Magistrale in Scienze della Formazione - LM 85 -S
Alma Mater Studiorum - Universita' di Bologna, Bologna (Italia)

Scienze e TeoriedellAmministrazione;

Principi efunzioni della PubblicaAmministrazione;
La P.A. e 'Azioneamministrativa;

Gestione delle RisorseUmane;

L'attivita contrattualistica dellaP.A.;

Diritto e giustiziaAmministrativa

Pedagogia deigruppi;

Didattita e metodologie diinsegnamento;
Psicologia cognitiva;

Storia moderna e contemporanea;
Filosofia dellaScienza

Diploma di Laurea v.0. inScienze dellEducazione
Universita degli studi di Ferrara, Ferrara (ltalia)

Storia dellaPedagogia;
Psicologia Generale;
Sociologia;

Fllosofia Teoretica;
Statistica

Diploma di Geometra

Istituto Tecnico per Geometri "Carlo D'Arco”, Mantova (Italia)

Progettazione e disegnotecnico;
Topografia;

Estimo;

Progettazione impianti;

Livello 7 QEQ

Livello 8 QEQ

Livello 7 QEQ

Livello 7 QEQ

Livello 5QEQ
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01/09/2009—alla data attuale
Corsi di Formazione

m 12/12/2017
Corso di formazione sul Fondo e la contrattazione 2017 e le assunzioni negli Enti Locali

m 17/07/2016
Corso di formazione per Operatori Locali di Progetto Servizio Civile Nazionale

m 31/03/2015
Il personale degli EE.LL. Tra riorganizzazioni, problemi di equilibri e carenze di risorse finanziarie

m 02/04/2014
Le novita sul fondo risorse decentrate del personale.

m 19/06/2013
La Legge Anticorruzione e i Decreti Attuativi.

m 03/04/2013
Il mercato elettronico della P.A. dopo la Spendig Review

m 28/11/2012
La Relazione lllustrativa e tecnico finanziaria ai contratti integrativi negli Enti Locali.

m 19/10/2012
L'avvio della Previdenza Complementare nel pubblico Impiego Fondo Perseo.

m 05/05/2011
Il conto annuale - monitoraggio trimestrale e la relazione allegata al conto annuale.

m 28/04/2011

Applicazione delle disposizioniin materia di Contrattazione Collettiva Nazionale del Comparto Reg. -
Enti Locali. Cenni applicativi sulle norme di riferimento.

m 21/04/2011

Novita normative in materia di gestione del Personale e della spesa nel 2011. Riferimenti con le
disposizioni della Legge n. 122/2010

m 05/04/2011

Il Ciclo della Performance negli Enti Locali: Progettazione,Disciplina Regolamentare Locale ed
Attuazzione degli Istituti Costitutivi

m 04/04/2011

Il trattamento previdenziale dei Pubblici Dipendenti dalla L. n.243/2004 alla L. n.247/2007 sino alle
variazioni sancite dal D.L. n.78/2010.

m 14/10/2010
Lo stato dell'arte della "Privatizzazione del Pubblico"
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COMPETENZE PERSONALI

Lingua madre

Lingue straniere

inglese

Competenze comunicative:

Competenze organizzative e:
gestionali

Competenze digitali

Patente di guida
ULTERIORI INFORMAZIONI

Trattamento dei dati personali

Curriculum vitae Marchetti Matteo
||
italiano
COMPRENSIONE PARLATO PRODUZIONE SCRITTA
Ascolto Lettura Interazione Produzione orale
A2 A2 A2 A2 A2

Livelli: A1 e A2: Utente base - B1 e B2: Utente autonomo - C1 e C2: Utente avanzato
Quadro Comune Europeo di Riferimento delle Lingue

Eccellenti

Ottime competenze organizzative acquisite durante le esperienze lavorative degli ultimi 10 anni, tra
le quali l'impiego presso la direzione risorse umane dell’Ente Comune di Ferrara (Comune capoluogo
150.000 abitanti e 1300dipendenti).

AUTOVALUTAZIONE
Elabgéﬁélone Comunicazione Creazione di Sicurezza Risoluzione di
. - Contenuti problemi
informazioni

Utente avanzato Utente avanzato | Utente autonomo | Utente autonomo Utente avanzato

Competenze digitali - Scheda per l'autovalutazione

Buona conoscenza della Suite per Ufficio e dei principali client di posta

A,B

Autorizzo il trattamento dei dati personali contenuti nel mio curriculum vitae in base all'art. 13 del D.
Lgs. 196/2003 e all'art. 13 del Regolamento UE 2016/679 relativo alla protezione delle persone fisiche
con riguardo al trattamento dei dati personali.

In Fede

F.to Marchetti Matteo
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