
 
 

 

UNITA’ ORGANIZZATIVA: AREA IIª 

 

 

ELENCO DEI PROCEDIMENTI E DEI RELATIVI TERMINI DI CONCLUSIONE 

(art. 2, commi 2, 3 e 4 L. 241/1990 e s.m.i. - art. 54, comma 1, lett. b) D.lgs. 82/2005 e s.m.i) 

 

 

 

DIRIGENTE: geom. Leonardo Carpi  

 

 

SOSTITUTO:  ____________________________ (art. 2, commi 9-bis e 9-ter L. 241/1990 e s.m.i) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Approvato con Delibera di Giunta Comunale n°___ del __________ 



 

N. 
PROCEDIMENTO 

AMMINISTRATIVO 

MODALITA’ DI 

AVVIO E 

MODULISTICA 

TERMINE 

FINALE 

(gg) 

UNITA' 

ORGANIZZATIVA  
RESPONSABILE PROVVEDIMENTO 

RESPONSABILE 

PROCEDIMENTOE 

RECAPITI PER 

INFORMAZIONI 

1 Emissione ordinanze per 

salvaguardia pubblica 

incolumità 

 

D’ufficio 

 

1 giorno 

dall’accertamento 

Ufficio 

Tecnico/commercio/

Manutenzione/PS 

Responsabile IIª Area Geom. Leonardo 

Carpi 

0425/591130 

ufficio.tecnico@comune.masi.pd.it 

Come indicato 

nell’avvio di 

procedimento 

2 Richieste acquisizioni 

relitti stradali 

 

 

Richiesta 

interessato 

90 giorni dalla 

richiesta 

per l’approvazione 

da parte del 

Consiglio 

Comunale 

Ufficio 

Tecnico/commercio/

Manutenzione/PS 

Responsabile IIª Area  

Geom. Leonardo Carpi 

0425/591130 

ufficio.tecnico@comune.masi.pd.it 

Come indicato 

nell’avvio di 

procedimento 

3 Assegnazione numero per 

l’installazione di ascensori 

 

Richiesta 

interessato 

 

30 giorni dalla 

richiesta 

Ufficio 

Tecnico/commercio/

Manutenzione/PS 

Responsabile IIª Area  

Geom. Leonardo Carpi 

0425/591130 

ufficio.tecnico@comune.masi.pd.it 

Come indicato 

nell’avvio di 

procedimento 

4 Richiesta installazione di 

Segnaletica ed insegne 

pubblicitarie 

 

Richiesta 

interessato 

21 giorni dalla 

richiesta 

Ufficio 

Tecnico/commercio/

Manutenzione/PS 

Responsabile IIª Area  

Geom. Leonardo Carpi 

0425/591130 

ufficio.tecnico@comune.masi.pd.it 

Come indicato 

nell’avvio di 

procedimento 

5 Procedura di gara aperta 

sopra soglia CE 

 

 

D’ufficio 

202 giorni 

dall’adozione 

della 

determinazione a 

contrarre (termine 

stabilito dal 

D.Lgs. 

163/2006) 

Ufficio 

Tecnico/commercio/

Manutenzione/PS 

Responsabile IIª Area  

Geom. Leonardo Carpi 

0425/591130 

ufficio.tecnico@comune.masi.pd.it 

Come indicato 

nell’avvio di 

procedimento 

6 Procedura di gara ristretta 

sopra soglia CE 

 

 

D’ufficio 

212 giorni 

dall’adozione 

della 

determinazione a 

contrarre (termine 

stabilito dal 

D.Lgs. 

163/2006) 

Ufficio 

Tecnico/commercio/

Manutenzione/PS 

Responsabile IIª Area  

Geom. Leonardo Carpi 

0425/591130 

ufficio.tecnico@comune.masi.pd.it 

Come indicato 

nell’avvio di 

procedimento 



7 Procedura di gara aperta 

sotti soglia CE 

 

 

D’ufficio 

156 giorni 

dall’adozione 

della 

determinazione a 

contrarre (termine 

stabilito dal 

D.Lgs. 

163/2006) 

Ufficio 

Tecnico/commercio/

Manutenzione/PS 

Responsabile IIª Area  

Geom. Leonardo Carpi 

0425/591130 

ufficio.tecnico@comune.masi.pd.it 

Come indicato 

nell’avvio di 

procedimento 

8 Procedura di gara ristretta 

sotto soglia CE 

 

 

D’ufficio 

180 giorni 

dall’adozione 

della 

determinazione a 

contrarre (termine 

stabilito dal 

D.Lgs. 

163/2006) 

Ufficio 

Tecnico/commercio/

Manutenzione/PS 

Responsabile IIª Area  

Geom. Leonardo Carpi 

0425/591130 

ufficio.tecnico@comune.masi.pd.it 

Come indicato 

nell’avvio di 

procedimento 

9 Procedura negoziata sotto 

soglia CE 

 

 

D’ufficio 

140 giorni 

dall’adozione 

della 

determinazione a 

contrarre (termine 

stabilito dal 

D.Lgs. 

163/2006) 

Ufficio 

Tecnico/commercio/

Manutenzione/PS 

Responsabile IIª Area  

Geom. Leonardo Carpi 

0425/591130 

ufficio.tecnico@comune.masi.pd.it 

Come indicato 

nell’avvio di 

procedimento 

10 Acquisizione in economia 

di beni e servizi 

 

D’ufficio 

30 giorni Ufficio 

Tecnico/commercio/

Manutenzione/PS 

Responsabile IIª Area  

Geom. Leonardo Carpi 

0425/591130 

ufficio.tecnico@comune.masi.pd.it 

Come indicato 

nell’avvio di 

procedimento 

11 Stipula contratto 

d’appalto 

Acquisizione 

documenti 

di rito 

30 giorni Ufficio 

Tecnico/commercio/

Manutenzione/PS 

Responsabile IIª Area  

Geom. Leonardo Carpi 

0425/591130 

ufficio.tecnico@comune.masi.pd.it 

Come indicato 

nell’avvio di 

procedimento 

12 Svincolo cauzioni 

contrattuali 

 

D’ufficio 

7 giorni Ufficio 

Tecnico/commercio/

Manutenzione/PS 

Responsabile IIª Area  

Geom. Leonardo Carpi 

0425/591130 

ufficio.tecnico@comune.masi.pd.it 

Come indicato 

nell’avvio di 

procedimento 

13 Rilascio autorizzazioni al 

subappalto 

 

Richiesta 

interessato 

5 giorni Ufficio 

Tecnico/commercio/

Manutenzione/PS 

Responsabile IIª Area  

Geom. Leonardo Carpi 

0425/591130 

Come indicato 

nell’avvio di 

procedimento 



ufficio.tecnico@comune.masi.pd.it 

14 Risoluzioni contrattuali  

D’ufficio 

60 giorni Ufficio 

Tecnico/commercio/

Manutenzione/PS 

Responsabile IIª Area  

Geom. Leonardo Carpi 

0425/591130 

ufficio.tecnico@comune.masi.pd.it 

Come indicato 

nell’avvio di 

procedimento 

15 Alienazioni di beni 

immobili patrimoniali a mezzo 

procedura aperta 

 

 

 

D’ufficio 

120 giorni 

dall’adozione della 

deliberazione 

Consiliare 

Ufficio 

Tecnico/commercio/

Manutenzione/PS 

Responsabile IIª Area  

Geom. Leonardo Carpi 

0425/591130 

ufficio.tecnico@comune.masi.pd.it 

Come indicato 

nell’avvio di 

procedimento 

16 Alienazione di beni 

immobili patrimoniali a mezzo di 

procedura negoziata 

 

U.O. Area Tecnica 

E Controllo del 

Territorio 

 

90 giorni 

dall’adozione della 

deliberazione 

Consiliare 

Ufficio 

Tecnico/commercio/

Manutenzione/PS 

Responsabile IIª Area  

Geom. Leonardo Carpi 

0425/591130 

ufficio.tecnico@comune.masi.pd.it 

Come indicato 

nell’avvio di 

procedimento 

17 Concessione di beni 

immobili, PIP e PEEP, residenziali, 

industriali 

 

U.O. Area Tecnica 

E Controllo del 

Territorio 

30 giorni 

dall’adozione 

della deliberazione 

Consiliare 

Ufficio 

Tecnico/commercio/

Manutenzione/PS 

Responsabile IIª Area  

Geom. Leonardo Carpi 

0425/591130 

ufficio.tecnico@comune.masi.pd.it 

Come indicato 

nell’avvio di 

procedimento 

18 Locazioni, concessioni 

comodati, convenzioni 

per patrimonio ad uso pubblico 

(cimitero) 

 

Tutte le unità 

organizzative 

40 giorni dalla 

deliberazione di 

Giunta 

o Consiliare o 

dall’istanza di 

parte 

Ufficio 

Tecnico/commercio/

Manutenzione/PS 

Responsabile IIª Area  

Geom. Leonardo Carpi 

0425/591130 

ufficio.tecnico@comune.masi.pd.it 

Come indicato 

nell’avvio di 

procedimento 

19 
Diniego Permesso di Costruire 

(assenza vincoli DLgs 42/04) 
Su istanza di parte 

90 (D.P.R.  

06.06.2001 n°380 

art. 20 commi 3 e 

6) 

Ufficio 

Tecnico/commercio/

Manutenzione/PS 

Responsabile IIª Area  

Geom. Leonardo Carpi 

0425/591130 

ufficio.tecnico@comune.masi.pd.it 

Come indicato 

nell’avvio di 

procedimento 

20 
Rilascio Permesso di Costruire 

(assenza vincoli DLgs 42/04) 
Su istanza di parte 

90 (D.P.R.  

06.06.2001 n°380 

art. 20 commi 3 e 

6) 

Ufficio 

Tecnico/commercio/

Manutenzione/PS 

Responsabile IIª Area  

Geom. Leonardo Carpi 

0425/591130 

ufficio.tecnico@comune.masi.pd.it 

Come indicato 

nell’avvio di 

procedimento 

21 

Rilascio Permesso di Costruire in 

alternativa SCIA (assenza vincoli 

DLgs 42/04) 

Su istanza di parte 

90 (D.P.R.  

06.06.2001 n°380 

art. 20 commi 3 e 

6) 

Ufficio 

Tecnico/commercio/

Manutenzione/PS 

Responsabile IIª Area  

Geom. Leonardo Carpi 

0425/591130 

ufficio.tecnico@comune.masi.pd.it 

Come indicato 

nell’avvio di 

procedimento 



22 

Diniego Permesso di Costruire in 

alternativa SCIA (assenza vincoli 

DLgs 42/04) 

Su istanza di parte 

90 (D.P.R.  

06.06.2001 n°380 

art. 20 commi 3 e 

6) 

Ufficio 

Tecnico/commercio/

Manutenzione/PS 

Responsabile IIª Area  

Geom. Leonardo Carpi 

0425/591130 

ufficio.tecnico@comune.masi.pd.it 

Come indicato 

nell’avvio di 

procedimento 

23 
Rilascio Permesso di Costruire 

(presenza vincoli DLgs 42/04)  
Su istanza di parte 

90 + 120 (D.P.R.  

06.06.2001 n°380 

art. 20 commi 3 e 

6 oltre art.146 

DLgs 42/04) 

Ufficio 

Tecnico/commercio/

Manutenzione/PS 

Responsabile IIª Area  

Geom. Leonardo Carpi 

0425/591130 

ufficio.tecnico@comune.masi.pd.it 

Come indicato 

dell’avvio di 

procedimento 

24 

Diniego Permesso di Costruire 

(presenza vincoli DLgs 42/04 parte 

3) 

Su istanza di parte 

90 + 120 (D.P.R.  

06.06.2001 n°380 

art. 20 commi 3 e 

6 oltre art.146 

DLgs 42/04) 

Ufficio 

Tecnico/commercio/

Manutenzione/PS 

Responsabile IIª Area  

Geom. Leonardo Carpi 

0425/591130 

ufficio.tecnico@comune.masi.pd.it 

Come indicato 

nell’avvio di 

procedimento 

25 
Proroga Permesso di Costruire 

(art.15 DPR 380/2001) 
Su istanza di parte 

90 (D.P.R.  

06.06.2001 n°380 

art. 20 commi 3 e 

6) 

Ufficio 

Tecnico/commercio/

Manutenzione/PS 

Responsabile IIª Area  

Geom. Leonardo Carpi 

0425/591130 

ufficio.tecnico@comune.masi.pd.it 

Come indicato 

nell’avvio di 

procedimento 

26 
Autorizzazione Paesaggistica 

 
Su istanza di parte 

120 ( art.146 DLgs 

42/04) 

Ufficio 

Tecnico/commercio/

Manutenzione/PS 

Responsabile IIª Area  

Geom. Leonardo Carpi 

0425/591130 

ufficio.tecnico@comune.masi.pd.it 

Come indicato 

nell’avvio di 

procedimento 

27 

Diniego Autorizzazione 

Paesaggistica  

 

Su istanza di parte 
120 ( art.146 DLgs 

42/04) 

Ufficio 

Tecnico/commercio/

Manutenzione/PS 

Responsabile IIª Area  

Geom. Leonardo Carpi 

0425/591130 

ufficio.tecnico@comune.masi.pd.it 

Come indicato 

nell’avvio di 

procedimento 

28 
Autorizzazione Paesaggistica 

(Procedimento Semplificato) 
Su istanza di parte 

60  art. 3 D.P.R. 

9.07.2010 n°139 

Ufficio 

Tecnico/commercio/

Manutenzione/PS 

Responsabile IIª Area  

Geom. Leonardo Carpi 

0425/591130 

ufficio.tecnico@comune.masi.pd.it 

Come indicato 

nell’avvio di 

procedimento 

29 

Diniego Autorizzazione 

Paesaggistica (Procedimento 

Semplificato) 

Su istanza di parte 
60  art. 3 D.P.R. 

9.07.2010 n°139 

Ufficio 

Tecnico/commercio/

Manutenzione/PS 

Responsabile IIª Area  

Geom. Leonardo Carpi 

0425/591130 

ufficio.tecnico@comune.masi.pd.it 

Come indicato 

nell’avvio di 

procedimento 

30 

Rilascio pareri preventivi su 

attività edilizia previsti dal 

regolamento edilizio; art.23 

Reg.Ed. 

Su istanza di parte 60 

Ufficio 

Tecnico/commercio/

Manutenzione/PS 

Responsabile IIª Area  

Geom. Leonardo Carpi 

0425/591130 

ufficio.tecnico@comune.masi.pd.it 

Come indicato 

nell’avvio di 

procedimento 



31 

Svincoli polizze fideiussorie a 

garanzia pagamento oneri di 

urbanizzazione e del contributo di 

costruzione 

Su istanza di parte 30 

Ufficio 

Tecnico/commercio/

Manutenzione/PS 

Responsabile IIª Area  

Geom. Leonardo Carpi 

0425/591130 

ufficio.tecnico@comune.masi.pd.it 

Come indicato 

nell’avvio di 

procedimento 

32 Volturazione titoli edilizi Su istanza di parte 30 

Ufficio 

Tecnico/commercio/

Manutenzione/PS 

Responsabile IIª Area  

Geom. Leonardo Carpi 

0425/591130 

ufficio.tecnico@comune.masi.pd.it 

Come indicato 

nell’avvio di 

procedimento 

33 
Certificato di destinazione 

urbanistica; art.30 DPR 380/2001 
Su istanza di parte 30 

Ufficio 

Tecnico/commercio/

Manutenzione/PS 

Responsabile IIª Area  

Geom. Leonardo Carpi 

0425/591130 

ufficio.tecnico@comune.masi.pd.it 

Come indicato 

nell’avvio di 

procedimento 

34 

Attestazioni di conformità per 

Certificazione Idoneità 

Alloggiativa (CIA) senza 

sopralluogo; Dlgs 286/1998 

Su istanza di parte 30 

Ufficio 

Tecnico/commercio/

Manutenzione/PS 

Responsabile IIª Area  

Geom. Leonardo Carpi 

0425/591130 

ufficio.tecnico@comune.masi.pd.it 

Come indicato 

nell’avvio di 

procedimento 

35 Piano Urbanistico Attuativo Su istanza di parte 185 

Ufficio 

Tecnico/commercio/

Manutenzione/PS 

Responsabile IIª Area  

Geom. Leonardo Carpi 

0425/591130 

ufficio.tecnico@comune.masi.pd.it 

Come indicato 

nell’avvio di 

procedimento 

36 
Varianti al Piano Urbanistico 

Attuativo 
Su istanza di parte 185 

Ufficio 

Tecnico/commercio/

Manutenzione/PS 

Responsabile IIª Area  

Geom. Leonardo Carpi 

0425/591130 

ufficio.tecnico@comune.masi.pd.it 

Come indicato 

nell’avvio di 

procedimento 

36 
Accesso agli Atti; art.22 Legge 

241/1990 
Su istanza di parte 30 

Ufficio 

Tecnico/commercio/

Manutenzione/PS 

Responsabile IIª Area  

Geom. Leonardo Carpi 

0425/591130 

ufficio.tecnico@comune.masi.pd.it 

Come indicato 

nell’avvio di 

procedimento 

38 

Istanze varie 

certificati e attestazioni non 

disciplinati da normativa di settore 

Su istanza di parte 40 

Ufficio 

Tecnico/commercio/

Manutenzione/PS 

Responsabile IIª Area  

Geom. Leonardo Carpi 

0425/591130 

ufficio.tecnico@comune.masi.pd.it 

Come indicato 

nell’avvio di 

procedimento 

39 
Occupazione permanente suolo 

pubblico 
Su istanza di parte 30 

Ufficio 

Tecnico/commercio/

Manutenzione/PS 

Responsabile IIª Area  

Geom. Leonardo Carpi 

0425/591130 

ufficio.tecnico@comune.masi.pd.it 

Come indicato 

nell’avvio di 

procedimento 

40 

Occupazione temporanea suolo 

pubblico (cantieri, pubbici esercizi, 

fioriere, manifestazioni, ambulanti) 

Su istanza di parte 

modulo n. 1/tributi 
10 

Ufficio 

Tecnico/commercio/

Manutenzione/PS 

Responsabile IIª Area  

Geom. Leonardo Carpi 

0425/591130 

Come indicato 

nell’avvio di 

procedimento 



ufficio.tecnico@comune.masi.pd.it 

41 Esercizio di rimessa di autoveicoli 

senza conducente 

Su presentazione 

SCIA di parte 

(file su SUAP 

telematico)  

30 

Ufficio 

Tecnico/commercio/

Manutenzione/PS 

Responsabile IIª Area  

Geom. Leonardo Carpi 

0425/591130 

ufficio.tecnico@comune.masi.pd.it 

Come indicato 

nell’avvio di 

procedimento 

42 Esercizio attività di barbiere -

acconciatore – estetista e mestieri 

affini (apertura – subentro – 

modifiche) (L. 24/2012) 

Su presentazione 

SCIA di parte 

(file su SUAP 

telematico)  

30 

Ufficio 

Tecnico/commercio/

Manutenzione/PS 

Responsabile IIª Area  

Geom. Leonardo Carpi 

0425/591130 

ufficio.tecnico@comune.masi.pd.it 

Come indicato 

nell’avvio di 

procedimento 

43 Rivendita quotidiani e periodici   

(L. 27/2012) 

Su istanza di parte 

(file su SUAP 

telematico)  
30 

Ufficio 

Tecnico/commercio/

Manutenzione/PS 

Responsabile IIª Area  

Geom. Leonardo Carpi 

0425/591130 

ufficio.tecnico@comune.masi.pd.it 

Come indicato 

nell’avvio di 

procedimento 

44 Concessione impianto 

distribuzione carburanti pubblico / 

privato oltre 500 litri  (L.R. 

23/2003) 

Su istanza di parte 

(file su SUAP 

telematico)  
120 

Ufficio 

Tecnico/commercio/

Manutenzione/PS 

Responsabile IIª Area  

Geom. Leonardo Carpi 

0425/591130 

ufficio.tecnico@comune.masi.pd.it 

Come indicato 

nell’avvio di 

procedimento 

45 Concessione impianto 

distribuzione carburanti pubblico / 

privato fino a 500 litri  (L.R. 

23/2003) 

Su istanza di parte 

(file su SUAP 

telematico)  
30 

Ufficio 

Tecnico/commercio/

Manutenzione/PS 

Responsabile IIª Area  

Geom. Leonardo Carpi 

0425/591130 

ufficio.tecnico@comune.masi.pd.it 

Come indicato 

nell’avvio di 

procedimento 

46 Apertura di sala giochi ai sensi 

dell'art. 86 del T.U.L.P.S. (artt.. 86 

e 110 del TULPS, r.d. 18.6.1931) 

Su istanza di parte 

60 

Ufficio 

Tecnico/commercio/

Manutenzione/PS 

Responsabile IIª Area  

Geom. Leonardo Carpi 

0425/591130 

ufficio.tecnico@comune.masi.pd.it 

Come indicato 

nell’avvio di 

procedimento 

47 Apertura e/o subentro di esercizio 

di vendita al dettaglio di vicinato 

(fino a 250 mq. ce medie strutture 

fino a 1500 mq. di superficie di 

vendita (L.R. 50/2012) 

Su presentazione 

SCIA 

(file su SUAP 

telematico)  

30 

Ufficio 

Tecnico/commercio/

Manutenzione/PS 

Responsabile IIª Area  

Geom. Leonardo Carpi 

0425/591130 

ufficio.tecnico@comune.masi.pd.it 

Come indicato 

nell’avvio di 

procedimento 

48 Attività di commercio fisso di 

media struttura (oltre 1500 mq. 

superficie di vendita)  L.R. 

50/2012 

Su istanza di parte 

(file su SUAP 

telematico)  
90 

Ufficio 

Tecnico/commercio/

Manutenzione/PS 

Responsabile IIª Area  

Geom. Leonardo Carpi 

0425/591130 

ufficio.tecnico@comune.masi.pd.it 

Come indicato 

nell’avvio di 

procedimento 

49 Attività di commercio fisso di 

grande struttura (oltre 2500 mq. 

superficie di vendita)  L.R. 

Su istanza di parte 

(file su SUAP 

telematico)  

90 

Ufficio 

Tecnico/commercio/

Manutenzione/PS 

Responsabile IIª Area  

Geom. Leonardo Carpi 

0425/591130 

Come indicato 

nell’avvio di 

procedimento 



50/2012 ufficio.tecnico@comune.masi.pd.it 

50 Subentro in attività di commercio 

fisso (medie e grandi strutture di 

vendita) 

(L.R. 50/2012) 

Su presentazione 

SCIA di parte 

(file su SUAP 

telematico)  

30 

Ufficio 

Tecnico/commercio/

Manutenzione/PS 

Responsabile IIª Area  

Geom. Leonardo Carpi 

0425/591130 

ufficio.tecnico@comune.masi.pd.it 

Come indicato 

nell’avvio di 

procedimento 

51 Commercio su aree pubbliche su 

posteggio fisso (pubblicazione 

BUR Veneto)  L.R. 10/2001 

Su istanza di parte 

(file su SUAP 

telematico)  
60 

Ufficio 

Tecnico/commercio/

Manutenzione/PS 

Responsabile IIª Area  

Geom. Leonardo Carpi 

0425/591130 

ufficio.tecnico@comune.masi.pd.it 

Come indicato 

nell’avvio di 

procedimento 

52 Commercio su aree pubbliche su 

posteggio fisso – subentro   (L.R. 

10/2001) 

Su istanza di parte 

(file su SUAP 

telematico)  
30 

Ufficio 

Tecnico/commercio/

Manutenzione/PS 

Responsabile IIª Area  

Geom. Leonardo Carpi 

0425/591130 

ufficio.tecnico@comune.masi.pd.it 

Come indicato 

nell’avvio di 

procedimento 

53 Commercio su aree pubbliche in 

forma itinerante   (L.R. 10/2001) 

Su istanza di parte 

(file su SUAP 

telematico)  
30 

Ufficio 

Tecnico/commercio/

Manutenzione/PS 

Responsabile IIª Area  

Geom. Leonardo Carpi 

0425/591130 

ufficio.tecnico@comune.masi.pd.it 

Come indicato 

nell’avvio di 

procedimento 

54 Licenza per manifestazioni 

temporanee  (intrattenimenti 

danzanti, rappresentazioni teatrali, 

manifestazioni sportive, ecc.)  art. 

68-69 TULPS 

Su istanza di parte 

(file su SUAP 

telematico)  60 

Ufficio 

Tecnico/commercio/

Manutenzione/PS 

Responsabile IIª Area  

Geom. Leonardo Carpi 

0425/591130 

ufficio.tecnico@comune.masi.pd.it 

Come indicato 

nell’avvio di 

procedimento 

55 Apertura pubblico esercizio per 

somministrazione alimenti e 

bevande 

(L.R. 29/2007) 

Su istanza di parte 

(file su SUAP 

telematico)  
60 

Ufficio 

Tecnico/commercio/

Manutenzione/PS 

Responsabile IIª Area  

Geom. Leonardo Carpi 

0425/591130 

ufficio.tecnico@comune.masi.pd.it 

Come indicato 

nell’avvio di 

procedimento 

56 Subentro in pubblico esercizio per 

somministrazione alimenti e 

bevande 

(L.R. 29/2007) 

Su presentazione 

SCIA di parte 

(file su SUAP 

telematico)  

30 

Ufficio 

Tecnico/commercio/

Manutenzione/PS 

Responsabile IIª Area  

Geom. Leonardo Carpi 

0425/591130 

ufficio.tecnico@comune.masi.pd.it 

Come indicato 

nell’avvio di 

procedimento 

57 SCIA circoli privati per 

somministrazione alimenti e 

bevande (nuova apertura o 

subentro) 

(L.R. 29/2007) 

Su presentazione 

SCIA di parte 

(file su SUAP 

telematico)  

30 

Ufficio 

Tecnico/commercio/

Manutenzione/PS 

Responsabile IIª Area  

Geom. Leonardo Carpi 

0425/591130 

ufficio.tecnico@comune.masi.pd.it 

Come indicato 

nell’avvio di 

procedimento 

59 Apertura, trasferimento, variazione 

di Agenzia d’Affari 

Su presentazione 

SCIA di parte 15 
Ufficio 

Tecnico/commercio/

Responsabile IIª Area  

Geom. Leonardo Carpi 

Come indicato 

nell’avvio di 



(file su SUAP 

telematico) 

Manutenzione/PS 0425/591130 

ufficio.tecnico@comune.masi.pd.it 

procedimento 

59 Autorizzazione apertura attività 

agrituristiche 

(L.R. 28/2012) 

Su presentazione 

SCIA di parte 

(file su SUAP 

telematico) 

90 

Ufficio 

Tecnico/commercio/

Manutenzione/PS 

Responsabile IIª Area  

Geom. Leonardo Carpi 

0425/591130 

ufficio.tecnico@comune.masi.pd.it 

Come indicato 

nell’avvio di 

procedimento 

60 SCIA subentro attività 

agrituristiche 

(L.R. 28/2012) 

Su presentazione 

SCIA di parte 

(file su SUAP 

telematico) 

30 

Ufficio 

Tecnico/commercio/

Manutenzione/PS 

Responsabile IIª Area  

Geom. Leonardo Carpi 

0425/591130 

ufficio.tecnico@comune.masi.pd.it 

Come indicato 

nell’avvio di 

procedimento 

61 Rilascio del Tesserino e/o 

autorizzazione per partecipare ai 

mercatini dell’antiquariato e del 

collezionismo 

(L.R. 10/2001) 

Su istanza di parte 

(file su SUAP 

telematico) 15 

Ufficio 

Tecnico/commercio/

Manutenzione/PS 

Responsabile IIª Area  

Geom. Leonardo Carpi 

0425/591130 

ufficio.tecnico@comune.masi.pd.it 

Come indicato 

nell’avvio di 

procedimento 

62 Registrazione ed assegnazione 

codice identificativo per nuove 

attrazioni di spettacolo viaggiante 

(d.m. 18 maggio 2007) 

Su istanza di parte 

 
60 

Ufficio 

Tecnico/commercio/

Manutenzione/PS 

Responsabile IIª Area  

Geom. Leonardo Carpi 

0425/591130 

ufficio.tecnico@comune.masi.pd.it 

Come indicato 

nell’avvio di 

procedimento 

63 Licenza per insediamento 

provvisorio spettacoli viaggianti 

(art. 69 TULPS) 

Su istanza di parte 

 
30 

Ufficio 

Tecnico/commercio/

Manutenzione/PS 

Responsabile IIª Area  

Geom. Leonardo Carpi 

0425/591130 

ufficio.tecnico@comune.masi.pd.it 

Come indicato 

nell’avvio di 

procedimento 

64 Autorizzazione / rinnovo 

all’esercizio di strutture socio 

sanitarie (l.r. 22/2002) 

Su istanza di parte 

 
90 

Ufficio 

Tecnico/commercio/

Manutenzione/PS 

Responsabile IIª Area  

Geom. Leonardo Carpi 

0425/591130 

ufficio.tecnico@comune.masi.pd.it 

Come indicato 

nell’avvio di 

procedimento 

65 Lotteria, tombola e pesca di 

beneficenza 

(D.P.R. 26.10.2001 N. 430) 

Su istanza di parte 

 
60 

Ufficio 

Tecnico/commercio/

Manutenzione/PS 

Responsabile IIª Area  

Geom. Leonardo Carpi 

0425/591130 

ufficio.tecnico@comune.masi.pd.it 

Come indicato 

nell’avvio di 

procedimento 

66 Autorizzazione uso sala comunale 

“Luigi Fumanelli” 

(Regolamento Comunale) 

Su istanza di parte 

 
15 

Ufficio 

Tecnico/commercio/

Manutenzione/PS 

Responsabile IIª Area  

Geom. Leonardo Carpi 

0425/591130 

ufficio.tecnico@comune.masi.pd.it 

Come indicato 

nell’avvio di 

procedimento 

67 Risposte ad istanze varie (di 

cittadini, di enti, di consiglieri ecc) 

Su istanza di parte 

45 

Ufficio 

Tecnico/commercio/

Manutenzione/PS 

Responsabile IIª Area  

Geom. Leonardo Carpi 

0425/591130 

Come indicato 

nell’avvio di 

procedimento 



ufficio.tecnico@comune.masi.pd.it 

68 Autorizzazione alla cessione del 

credito 

Su istanza di parte 

20 

Ufficio 

Tecnico/commercio/

Manutenzione/PS 

Responsabile IIª Area  

Geom. Leonardo Carpi 

0425/591130 

ufficio.tecnico@comune.masi.pd.it 

Come indicato 

nell’avvio di 

procedimento 

69 Gestione sinistri a fronte di 

richieste risarcimento danni da 

parte di cittadini non di 

competenza di Compagnia di 

assicurazione 

 

 

 

Richiesta 

interessato 

 

 

 

60 giorni 

Ufficio 

Tecnico/commercio/

Manutenzione/PS 

Responsabile IIª Area  

Geom. Leonardo Carpi 

0425/591130 

ufficio.tecnico@comune.masi.pd.it 

Come indicato 

nell’avvio di 

procedimento 

70 Pareri per privati per scarico reflui 

recapitanti sul suolo, in corpi idrici 

superficiali pretrattati e acque 

dilavamento piazzali. 

(D.Lgs. 152/2006 - D.Lgs. 4/2008 

- L.R. 16.4.1985 n.33 - P.R.R.A. 

integrato ai sensi dell’art. 121 del 

D.Lgs. 152/2006 -  Regolamento 

Comunale Scarichi Acque Reflue - 

C.M. 4.2.1977 Deliberazione di 

C.R.V. 107 del 05.11.2009 – 

“Piano di Tutela delle Acque”. 

Regolamento Comunale di 

fognatura, L.R. 33/85, Delibera 

C.M. 4.2.1977, D.Lgs. 152/2006,  

Deliberazione di C.R.V. 107 del 

05.11.2009 – “Piano di Tutela delle 

Acque”. 

Su istanza di parte 

 

30 

 

Ufficio 

Tecnico/commercio/

Manutenzione/PS 

Responsabile IIª Area  

Geom. Leonardo Carpi 

0425/591130 

ufficio.tecnico@comune.masi.pd.it 

Come indicato 

nell’avvio di 

procedimento 

71 Rinnovo allo scarico di reflui 

recapitanti sul suolo, in corpi idrici 

superficiali pretrattati. 

(Regolamento Comunale di 

fognatura, (D.Lgs. 152/2006 - 

D.Lgs. 4/2008 - L.R. 16.4.1985 

n.33 - Regolamento Comunale 

Scarichi Acque Reflue - C.M. 

4.2.1977 Deliberazione di C.R.V. 

107 del 05.11.2009 – “Piano di 

Su istanza di parte 

 

30 Ufficio 

Tecnico/commercio/

Manutenzione/PS 

Responsabile IIª Area  

Geom. Leonardo Carpi 

0425/591130 

ufficio.tecnico@comune.masi.pd.it 

Come indicato 

nell’avvio di 

procedimento 



Tutela delle Acque”.) 

72 Segnalazioni inconvenienti vari del 

territoio (messa in sicurezza e/o 

rimozione veicoli, abbandono 

rifiuti,rimozione o rivestimento 

amianto, inconvenienti igienico -

sanitari, emissioni rumorose, aree 

private incolte, piante pericolose, 

ecc.) 

Su istanza di parte 

 

30/120 Ufficio 

Tecnico/commercio/

Manutenzione/PS 

Responsabile IIª Area  

Geom. Leonardo Carpi 

0425/591130 

ufficio.tecnico@comune.masi.pd.it 

Come indicato 

nell’avvio di 

procedimento 

73 Richiesta autorizzazione in deroga 

ai limiti di rumore ambientale per 

attività temporanee per cantieri 

pubblici e privati ai sensi della 

(L. 447/95 

art. 6 della L. 447/95, del DPCM 

14/11/97, della LR 21/99, della 

zonizzazione Acustica e dei 

Regolamenti che disciplinano gli 

orari per le attività rumorose del 

Comune di Este 

 

Su istanza di parte 

 

30 Ufficio 

Tecnico/commercio/

Manutenzione/PS 

Responsabile IIª Area  

Geom. Leonardo Carpi 

0425/591130 

ufficio.tecnico@comune.masi.pd.it 

Come indicato 

nell’avvio di 

procedimento 

74 Richiesta accesso atti Su istanza di parte 

 

30 Ufficio 

Tecnico/commercio/

Manutenzione/PS 

Responsabile IIª Area  

Geom. Leonardo Carpi 

0425/591130 

ufficio.tecnico@comune.masi.pd.it 

Come indicato 

nell’avvio di 

procedimento 

75 Richiesta autorizzazione su aree 

pubbliche per lavori, scavi e 

ripristini, interventi su aree verdi, 

tombinamenti, accessi carrai, 

installazione di segnaletica 

stradale, ecc. 

(22 comma 3 del Nuovo Codice 

della Strada (D.Lgs 285/1992 e 

s.m.i.) e dell’art. 46 comma 3 e 

dell’art. 120 lett. e) del 

Regolamento di esecuzione ed 

attuazione del Nuovo Codice della 

Strada (D.P.R. 495/1992 e s.m.i.) e 

Su istanza di parte 

 

30 Ufficio 

Tecnico/commercio/

Manutenzione/PS 

Responsabile IIª Area  

Geom. Leonardo Carpi 

0425/591130 

ufficio.tecnico@comune.masi.pd.it 

Come indicato 

nell’avvio di 

procedimento 



dall’art. 22 del Regolamento 

C.O.S.A.P) 

76 Ordinanze per modifiche alla 

circolazione stradale 

 

Su istanza di parte 

/ su istanza 

d'Ufficio 

20 Ufficio 

Tecnico/commercio/

Manutenzione/PS 

Responsabile IIª Area  

Geom. Leonardo Carpi 

0425/591130 

ufficio.tecnico@comune.masi.pd.it 

Come indicato 

nell’avvio di 

procedimento 

 

 


